附件4
 债券发行系统用户数字证书办理流程

一、申请
1、用户从上海证券交易所网站“CA中心专区”下载《CnSCA数字证书业务申请表（债券发行系统用户）》，按要求如实填写完成并盖公章。为保证业务连续性，建议用户首次申请时申请两个债券发行系统证书。
2、申请机构下载打印《CnSCA数字证书用户责任书》并盖公章。
3、加盖单位公章的机构代码证、企业法人营业执照、经办人身份证件复印件各一份。
4、数字证书申请材料请以特快专递的方式寄至债券业务部。申请材料邮寄地址如下：
     地址：上海浦东南路528号上海证券交易所债券业务部，   
邮编：200120。
联系人：孙治山   联系电话：021-68809228

二、核准与制作
1、用户提交的申请通过上交所债券业务部核准后，债券业务部将证书申请转交上证所信息网络有限公司（以下简称“信息公司”）。
2、用户申请证书免费用。
3、信息公司收到申请表和费用后根据申请表签发数字证书。
三、通知与领取
1、信息公司完成证书的制作和开通后，根据用户选择的领取方式将证书邮寄给用户或通知用户前来领取。
[bookmark: _GoBack]2、用户接到通知后，凭《上交所数字证书业务办理授权证明》、领取人本人身份证件原件及复印件至上交所信息公司领取数字证书。数字证书申领联系电话：021-68814725。
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