上海证券交易所培训服务报名系统操作指南
（一）报名步骤
1、注册用户（建议11月30日前完成）
请通过以下两种方式之一进入报名系统：
（1）https://et.sseinfo.com/ssenewtrain/login.jsp
（2）登录上交所网站http://www.sse.com.cn，点击首页左侧快速导航下“培训服务”，在网页右上方位置点击“在线报名”。
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（3）新用户请点击“我要注册”，按页面提示完成注册后，转入培训报名系统。已注册用户直接输入用户名及密码登陆报名系统。
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（4）在报名系统中点击页面左侧“培训人员管理”，点击“新建参加培训人员信息”，根据要求填写完成并保存。一个注册账户中可以新建多名培训人员。
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（5）点击拟上市企业信息管理，并完成拟上市企业信息表格。
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2、在线报名（11月30日（周一）上午9:00开始，额满为止）
（1）登录报名系统，点击页面左侧“培训报名”。
（2）选择要报名的培训班，点击“进入”，然后点击“下一步”，点击“新增参加培训人员”，在弹出页面的“报名人”下拉菜单中选择参加培训的人员。
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（3）根据要求填好参加培训人员的信息，并在附件上传中点击“浏览”按钮，添加董事会推荐函文件及取得的董事会秘书资格证明或证书的打包文件（zip或RAR格式）。点击确定后报名结束，等待审核反馈。
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3、报名确认
审核结果将在报名后24小时内以短信方式通知学员，审核期间学员无须电话咨询审核结果。
4、费用缴付（12月9日17:00前完成，逾期将作为报名不成功处理）
（1）审核通过后将收到缴费提醒短信，人员状态变更为审核通过待付款。此时可进行支付操作。请点击支付链接进行支付。
[image: image9.png]Q@ zamsren

FRADHEA
f54%, 38689786680, com
AR RIER

ERIRHRE
EIHRE
BIARER
EfER

EEEER

PR
EHETIR
IR 021- 68795500

HERIFRE

+ IfeZtrain0905

fi== ] {REHA v RERS & & *HEHEGD
1Ll 8 |tmad || |201400-05 16:12 | 15132 FRI 15 100.00 =
2 |zhowshou | % | EAAE [4545 [2014-09-05 16:12 | 1513¢ FRI 15 100.00 =
BN 8 |Emad | Kk |2014-00-05 16:12 | 15133 FRI 15 100.00 =

ABRBEEETHER T (RERT)
AEBUNAEES, TAEEIRENNEREE:
REEHEL R ERET RS, RENIEREEASHRE AT
LRENRBIEHE, ETEERENEERTETETRE, TRERTEEE
B EEERANPONN SN R TEERERE.

1
3
4

EEAIET

525 » 10245768533 % » FEEELash WKHEHF
MEAENSERELENE, WElEA: ADNEE AT0NSE e0ELEE
S EEESZRHRRAE 2008





（2）进入到发票页面。（可以选择培训费或会务费）
请务必准确填写发票抬头信息，开具发票时，以此为准。
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（3）如需申请退款，请在12月15日前提交。退款将在培训结束后20个工作日内到账。
（二）注意事项
1、本次培训班报名名额为60人，额满为止。
2、不能全程参加本期培训的学员请勿报名。
3、报名成功后，若因故不能参加，请在12月9日下午17:00之前电话告知上海证券交易所联系人。报名成功后无故不参加培训的学员，将暂停其两期后续系列培训报名资格。
4、学员报名时所填信息将用于制作学员通讯录（内容包含姓名、单位、职务、联系方式等），请在基本信息中选择公布意愿和内容。
5、技术支持电话: 若有任何问题，请拨打021-68795500 。
3

