附件3：
培训报名操作指南

一、报名步骤
（一）用户登录
[image: ]沪市上市公司通过EKEY方式登录上证E服务（https://list.sseinfo.com/）。点击左侧“业务协同”栏目的“培训报名”进入报名系统。
（二）学员信息录入
[image: ]在报名系统中选择左侧“培训人员管理”，点击“新建参加培训人员信息”，根据要求填写完成并保存。一个注册账户中可以新建多名本公司培训人员。
[image: ]（三）报名申请
1．登录培训报名系统，选择“其他培训”，点击当期报名的培训班。
2．在弹出页面的“报名人”下拉菜单中选择报名学员，将相关信息填写完整后，点击确定后报名流程结束。 
3．“待审核”状态下，报名人员可以修改报名信息和取消报名。
（三）审核
1．报名提交后的5个工作日内，报名系统将对报名资格和信息完整性进行审核。审核通过后，报名“待审核”状态变更为“审核通过”，同时系统向学员发送确认短信。
2．收到确认短信的学员可通过上交所官网培训通知了解培训详情
二、注意事项
    1、本次培训班报名名额为200人。
2、报名成功后，若因故不能参加，请在2019年11月25日17:00前电话告知上海证券交易所企业培训部。
3、技术支持电话: 若有任何问题，请拨打021-68795500 。
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