附件1：
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第十二期新上市公司董事会秘书、证券事务代表
实务操作培训班
课 程 表
[bookmark: OLE_LINK1]★上课地点：上海兴荣温德姆至尊豪庭酒店六楼豪庭宴会厅（浦东大道2288号）
	时间
	课程内容
	授课师资

	9月26日（星期二）

	8:00-8:50
	学员报到(上海兴荣温德姆至尊豪庭酒店6楼豪庭宴会厅)

	9:00-9:30
	培训目的及注意事项介绍
	上市公司监管一部
企业培训部

	9:30-11:30
	信息披露最新监管政策解读
	上市公司监管一部

	14:00-16:00
	上交所上市公司日常公告解析
	上市公司监管一部

	16:15-17:30
	第十一期新上市公司培训课程回顾及考前辅导
	上市公司监管一部

	9月27日（星期三）

	8:30-9:30
	上市公司业务系统介绍
	上市公司监管一部

	9:30-10:30
	上市公司公告上传流程介绍
	上市公司监管一部

	10:45-12:15
	并购重组停复牌及信息披露监管
	上市公司监管一部

	14:00-15:30
	纪律处分典型案例分析
	上市公司监管一部

	15:45-17:15
	上市公司财务信息披露解读
	上市公司监管一部

	9月28日（星期四）

	8:30-10:00
	董秘实务与工作经验交流
	

	10:15-11:45
	业务操作风险防控及风险案例介绍
	上市公司监管一部

	13:30-14:45
	小组讨论及答疑
	上市公司监管一部
企业培训部

	15:00-16:30
	上市公司网络投票、e互动等实务操作
	上证所信息网络有限公司

	9月29日（星期五）

	09:00-10:00    
	上机考试
	上市公司监管一部
企业培训部

	10:00-11:30        
	闭卷考试
	上市公司监管一部
企业培训部


以培训时课程表为准。
