 (
附件一
)上海证券交易所
第四期新上市公司董事会秘书、证券事务代表
实务操作培训班
课 程 表
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]★上课地点：上海兴荣温德姆至尊豪廷酒店（浦东大道2288号）
	时间
	课程内容
	授课师资

	1月9日（星期一）（培训地点：三楼皇家宴会厅）

	8:30-9:20
	学员报到(上海兴荣温德姆至尊豪廷酒店大堂)

	9:30-11:30
	年报会计问题与监管口径
	沈振宇
上市公司监管一部

	14:00-15:30
	年报格式与披露的主要问题讲解
	王玲玲
上市公司监管一部

	15:30-16:30
	报告编制软件操作演示与讲解
	张金莉
XBRL技术组

	16:30-17:00
	常见问题解答及现场答疑
	上市公司监管一部

	1月10日（星期二）（培训地点：六楼豪廷宴会厅）

	8:30-9:00
	开班致辞
	上市公司监管一部
培训中心

	9:00-10:30
	最新信息披露监管政策解读
	徐艺文
上市公司监管一部

	10:45-12:15
	信息披露业务系统介绍及操作练习
	赵志刚
上市公司监管一部

	14:00-16:00
	上市公司日常公告解析
	黄敏之
上市公司监管一部

	16:15-17:30
	考前辅导和答疑
	吴  祺
上市公司监管一部

	1月11日（星期三）（培训地点：六楼豪廷宴会厅）

	8:30-10:00
	重大资产重组相关信息披露及停复牌操作
	施金晶
上市公司监管一部

	10:15-12:15
	纪律处分案例讲解
	易  琦
上市公司监管一部

	14:00-15:30
	业务操作风险防控
	李  平
上市公司监管一部

	15:45—17:15
	优秀董秘经验分享
	余慧芳
日照港 (600017)
董事会秘书

	1月12日（星期四）（考试地点：五楼兴盛厅、兴业厅）

	9:00-9:30
	上机考试
	上市公司监管一部
培训中心

	[bookmark: _GoBack]9:30-11:00
	闭卷考试
	上市公司监管一部
培训中心


以培训时课程表为准。
