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为了帮助科创板上市公司（以下简称上市公司）充分理解信息披露公告类别的设置目的、登记原则和具体要求，准确选择信息披露公告类别，做好信息披露文件的电子化报送工作，编制本指南。
[bookmark: _Toc127820916]第一节 科创板公告类别的设置
一、公告类别设置目的与作用
公告类别，是按照《上海证券交易所科创板股票上市规则》（以下简称《科创板上市规则》）的架构对信息披露事项进行的一种分类。公告类别是信息披露直通车业务的重要基础，公司业务管理系统（以下简称业务系统）根据公告类别自动判断上市公司提交的公告是否采用直通车披露模式。
此外，上海证券交易所（以下简称本所）利用公告类别在业务系统中开发了信息披露辅助功能模块，主要包括：一是按照公告类别，配置了“附件及备查文件列表”、“公告格式指引”、“业务操作指引”、“业务申请表”等栏目内容，为上市公司信息披露工作提供了便利；二是根据公告类别，设置了业务提示、风险检查、数据校验等功能，为上市公司防范信息披露业务风险提供了支持。
二、公告类别登记不准确可能产生的风险
如前所述，业务系统按照公告类别配置了相关的栏目，不同的公告类别对应不同的披露模式（事前或事后）、披露要求（包括公告格式指引、备查文件等）、不同的审核流程、不同的业务操作要求（业务申请表）、不同的业务提示与风险检查等。
如果公告类别选择错误，可能导致遗漏应提交的备查文件、遗漏提交业务申请表、适用了错误的公告格式指引要求，可能导致本应事前审核的公告直通披露，从而发生一系列的业务差错。情形严重的，可能直接影响证券市场交易。
因此，上市公司在提交信息披露文件资料时，必须准确选择公告类别。
三、公告类别设置原则
公告类别主要依据如下基本原则设置：
1、规则对应。即根据《科创板上市规则》《科创板上市公司自律监管指南》或其他信息披露规范明确规定的信息披露事项，设置相应的公告类别。公告类别的基本设置，是以《科创板上市规则》各章节所涉及的主要信息披露事项为依据，设置大类（一级类别）,再根据每一大类的主要披露事项设置具体类别（二级类别）。
2、信息披露事项进程对应。即根据信息披露涉及事项的发生、进展至完成的主要环节或进程，设置相应的公告类别。
3、业务操作对应。即信息披露环节或事项涉及业务操作申请的，设置相应的公告类别。
4、普遍性。即信息披露事项具有普遍性且发生频率较高的，原则上设置单独的公告类别。
5、特殊性。即对于市场关注度高、市场监管或分析重点的信息披露事项，设置相应的公告类别。
四、公告类别的数量及其调整
根据《科创板上市规则》及其他信息披露规范等规定的应披露事项，目前本所科创板共设置了39个“一级公告类别”和420个“二级公告类别”。本所将根据上市公司信息披露业务的实际情况与需要，不断修订和完善公告类别。
具体公告类别详见《上海证券交易所科创板信息披露公告类别索引表》。
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一、公告类别登记方法
信息披露公告类别设置为“一级公告类别”和“二级公告类别”两级。上市公司进行公告类别登记时，首先应根据信息披露事项的性质与内容对照确定其所属的一级公告类别，再从该一级公告类别中选择相应的二级公告类别，并直接按照二级公告类别进行公告登记。
二、公告类别的登记原则
公告类别的选择并登记应遵循以下主要原则：
[bookmark: _Toc127820918]一一对应
上市公司在选择公告类别时应遵循“一一对应”原则，即对于已设置公告类别的信息披露事项，每一事项应选择一个与之相应的公告类别。
举例说明：
当董事会审议二项以上议案时，凡所审议案设置了单独对应的公告类别，且该议案所涉事项达到《科创板上市规则》披露标准的，上市公司均须单独公告；若所审议案中某议案未达到《科创板上市规则》披露标准的，则无需披露。
某公司召开董事会审议了两项议案：
 A.审议购买一项资产，达到《科创板上市规则》第7.1.2条披露标准
 B.审议提供财务资助，达到《科创板上市规则》第7.1.2条披露标准
公司应登记并提交两个公告，分别是： 0401 购买资产，0406 提供财务资助。
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即某一信息披露事项涉及不同公告类别的适用范围，但无法按照不同公告类别拆分，或者拆分后无实际意义的，应按照披露事项所反映的重点与实质内容选择登记公告类别。
举例说明：
案例一：某公司向控股股东收购资产，同时向控股股东出售资产，收购资产达到重大资产重组标准。该事项涉及“0503向关联人购买资产”、“0504向关联人出售资产”以及“1614非许可类重大资产重组预案摘要”三个类别的应用范围，在披露收购预案时，应选择最能反映本项交易特征的“1614非许可类重大资产重组预案摘要”类别。
案例二：某公司新投资设立子公司，开展与主营业务不同的新业务，达到了《科创板上市规则》规定披露标准。该事项涉及“0403对外投资”、“0427开展新业务”两个类别的应用范围，则应该选择“0427开展新业务”类别，并同时适用“0403对外投资”类别的信息披露要求。
[bookmark: _Toc127820920]首次选择的公告类别决定公告的后续审核模式（事前/事后）
公告类别与后续审核模式联动，公告审核流程属于事前模式还是事后模式，适用“首次选择”原则，即在提交公告申请时，第一次选择的公告类别决定了该次申请的审核模式；而且，当一次信息披露申请包含多个公告类别时，只要含有一个事前公告类别，则该次申请即为事前审核模式。因此，若需改变审核模式，必须将已提交的公告申请撤回并终止后重新提交，仅撤回并修改公告类别后重新提交不改变审核模式。
[bookmark: _Toc127820921]停复牌申请与特定公告类别对应
除提交独立停牌申请外，停复牌业务操作申请必须随涉及停复牌事项的特定公告类别添加并提交；若选择的公告类别不属于特定公告类别，则无法添加并提交停复牌业务申请，必须单独提交“3301停复牌提示性公告”，在此公告中添加并提交停复牌业务申请。
可以随公告添加停复牌业务申请的公告类别目前为24个，具体如下表：
	业务类型
	公告序号
	公告类别

	停复牌
	 3301
	停复牌提示性公告

	
股权再融资
	 1401
	与再融资有关的停牌

	
	1411
	配股发行

	
	1415
	公开增发发行

	

重大资产重组
	1601
	进入重大资产重组程序停牌

	
	1603
	取消重大资产重组并复牌

	
	1701
	进入吸收合并程序停牌

	
	1703
	取消吸收合并复牌

	

可转债
	1903
	权益分派引起的转股价格调整提示

	
	1904
	转股价格调整（权益分派）

	
	1905
	转股价格调整（修正条款）

	
	1908
	可转债全额赎回暨摘牌

	
	1912
	可转债回售

	
	1914
	可转债停止交易

	
公司债


	2002
	公司债兑付

	
	2007
	公司债提前偿还

	
	2015
	公司债赎回

	
	2019
	公司债恢复上市

	破产重整
	2505
	与破产程序相关的连续停牌

	
风险警示
	2802
	实施退市风险警示（不含研发失败情形）

	
	2806
	撤销退市风险警示

	
	2809
	研发型企业因研发失败导致实施退市风险警示

	终止上市
	2910
	进入退市整理期公告

	
	2912
	终止退市整理期公告
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当信息披露事项无对应公告类别且有必要单独公告时，可以选择“兜底”类别，但应当谨慎应用；若确需选择“兜底”类别，应遵照下列要求依次选择：
按照所覆盖的信息披露事项范围，兜底公告类别包括三个层次：一是部分一级公告类别中下设的“兜底”类别（以下简称“大类兜底类别”，如“04应当披露的交易”下设的“0499其他应当披露的交易”类别）；二是“2699其他重大事项”类别;三是“9901其它披露事项”。确需选择兜底类别时，应按照“大类兜底类别——2699其他重大事项——9901其它披露事项”的优先顺序选择；只有当应披露的事项没有对应的具体公告类别且涉及事项重大、确需以事前公告方式提交的情况下，才可以选择“9901其它披露事项”类别。

  
[bookmark: _Toc127820923]
第三节 科创板公告类别登记常见问题 
[bookmark: _Toc127820924][bookmark: _Toc436826511]一般要求
[bookmark: _Toc127820925]公告类别在信息披露电子化工作中的作用是什么？
    答：设置公告类别是实现信息披露电子化工作的起点与基础。
按照本所信息披露全程电子化的总体计划，上市公司公告的登记工作将全部由上市公司通过业务系统完成提交并披露。根据不同的披露与审核要求，本所进行公告的事前或事后审核。而不同的披露与审核要求，就是根据选择登记的公告类别来加以区分；而且，公告提交过程中以及后续程序中的风险提醒与控制、停复牌及其他业务申请的办理等环节也是与公告类别联动的。
[bookmark: _Toc127820926]公告类别登记不当可能产生什么业务操作风险？
答：公告类别登记不当可能产生停复牌操作风险及其他业务操作风险。
某项信息披露是否需要提交相应的业务操作申请，业务系统会根据所登记的公告类别进行相应的控制与提醒。若上市公司的信息披露事项涉及业务操作申请但错误选择了公告类别，则业务系统不会进行业务操作控制与提醒，导致可能遗漏业务操作申请，产生相应的风险。
举例说明：停牌风险及业务操作风险
上市公司年报显示其实施退市风险警示的情形消除，交易所同意公司撤销退市风险警示的申请，公司提交公告时应选择并登记“2806撤销退市风险警示”类别，公司应同时添加下一交易日停牌一天、“上市股票撤销退市风险警示”两项业务操作申请，否则该公告将无法提交，同时显示相关提醒信息；若上市公司错误选择并登记为“2804申请撤销退市风险警示”且未添加上述业务申请，业务系统将不做前述控制与提醒，由此可能遗漏业务操作申请，导致公司股票不能按时撤销退市风险警示。
[bookmark: _Toc127820927]公告类别与后续审核模式（事前/事后）有何关系？首次登记并提交公告后，再修改公告类别能否改变后续审核模式？
答：信息披露审核模式依据公告类别加以区分。信息披露首次提交的申请中只要含有一个事前公告类别，则该次申请即是事前审核模式。首次登记并提交公告后，仅修改公告类别不能改变审核模式。
本所设置公告类别时，已明确设定某一类别属于事前审核类别还是事后审核类别，而且以首次提交的申请中所含公告类别区分审核模式。因此，上市公司提交公告后，若需改变审核模式，必须撤回（或退回）公告申请并终止该申请，然后以正确的公告类别重新登记并提交。
[bookmark: _Toc127820928]上市公司如何选择公告类别？
   答：上市公司应根据信息披露事项的内容，首先对照查找其所属一级公告类别，然后在该一级公告类别中查找选择相应的二级公告类别。
 举例说明：
 某公司准备披露股东会通知，首先，股东会通知披露事项属于“股东会”范围，所以公司先应定位一级公告类别“03 股东会”，然后再选择二级公告类别“0301 股东会召开通知”。
[bookmark: _Toc127820929]上市公司如何提交停复牌申请？
答：上市公司可以通过三种方式提交停复牌业务申请，分别是以独立停牌方式提交、随特定公告类别（目前为23个类别，具体如前述）提交以及随“3301停复牌提示性公告”类别提交。其中，独立停牌方式原则上仅在早间、午间或盘中紧急停牌情况下采用，而且目前紧急停牌仅限临时停牌，不能进行连续停牌，不能进行复牌。
举例说明：
举例1：停牌事项有对应的特定公告类别
上市公司拟筹划再融资，申请股票停牌，应提交类别“1401与再融资有关的停牌”公告，随公告提交自下一交易日起始的连续停牌业务申请。
举例2：停牌事项无对应的特定公告类别
上市公司股东筹划控制权变更停牌，应选择“3301停复牌提示性公告”类别提交公告，随公告提交停牌业务申请；若为临时停牌，复牌时提交“1214控股股东或实际控制人发生变动的提示”类别公告；若为连续停牌，复牌时需同时提交两个公告，一是提交“1214控股股东或实际控制人发生变动的提示”类别公告，二是提交“3301停复牌提示性公告”类别公告及复牌申请。
[bookmark: _Toc127820930]何种情形下填写“3301停复牌提示性公告”数据采集项？
答：根据《科创板上市规则》第12.5.1条，上市公司出现以下情形停牌，提交的“3301停复牌提示性公告”应勾选相应的数据采集项:
（1）上市公司因财务会计报告存在重大会计差错或者虚假记载，被中国证监会责令改正但公司未在规定期限内改正，公司股票自责令改正期限届满之日起停牌；
（2）上市公司未在法定期限内披露年度报告或者半年度报告，公司股票自法定期限届满之日起停牌；
（3）上市公司因信息披露或者规范运作等方面存在重大缺陷，被本所责令改正但公司未在规定期限内改正，公司股票自责令改正期限届满之日起停牌；
（4）因公司股本总额或股权分布发生变化，导致连续20个交易日不再具备上市条件，公司股票自前述情形出现的次一交易日起停牌。
[bookmark: _Toc9585069][bookmark: _Toc9585177][bookmark: _Toc9585066][bookmark: _Toc9609886][bookmark: _Toc9585397][bookmark: _Toc9584959][bookmark: _Toc9585178][bookmark: _Toc9585507][bookmark: _Toc9584960][bookmark: _Toc9585396][bookmark: _Toc9585506][bookmark: _Toc9585288][bookmark: _Toc9609888][bookmark: _Toc9585286][bookmark: _Toc11949089][bookmark: _Toc9584958][bookmark: _Toc11761574][bookmark: _Toc11949087][bookmark: _Toc11949088][bookmark: _Toc9609887][bookmark: _Toc11949086][bookmark: _Toc9585289][bookmark: _Toc11761575][bookmark: _Toc9585179][bookmark: _Toc11761577][bookmark: _Toc9585505][bookmark: _Toc9585287][bookmark: _Toc11761576][bookmark: _Toc9585504][bookmark: _Toc9585176][bookmark: _Toc9585395][bookmark: _Toc9585068][bookmark: _Toc9585067][bookmark: _Toc9585398][bookmark: _Toc9609885][bookmark: _Toc9584957][bookmark: _Toc436826512][bookmark: _Toc127820931]01 定期报告
[bookmark: _Toc127820932]披露定期报告时，与定期报告同时提交的审计或评估机构报告、社会责任报告、内控报告、内控审计报告、独立董事述职报告等报告必须选择相应的公告类别单独披露吗？
答：不需要。
公司披露定期报告时，与定期报告同时披露的上述报告书只需以定期报告附件的形式上网披露即可，无需一一选择相应的公告类别以单独公告的形式进行披露。
类别“3207审计或评估机构报告”、 “3106 社会责任报告”、“3107 独立董事述职报告”、“3108内控报告”、“3109 内控审计报告”是指单独提交或按要求需要单独公告时所应选择的公告类别。
[bookmark: _Toc127820937][bookmark: _Toc127820934][bookmark: _Toc127820933][bookmark: _Toc127820936][bookmark: _Toc127820935][bookmark: _Toc127820938][bookmark: _Toc127820939][bookmark: _Toc436826513][bookmark: _Toc127820940]03 股东会
[bookmark: _Toc127820941]为什么股东会通知必须单独披露？
答：股东会需提供网络投票方式，股东会通知中的相关信息需要被业务系统采集用于设置网络投票相关事项，公告必须选择“0301股东会召开通知”类别登记，使用本所提供的公告编制软件编制。
若股东会通知未单独披露，业务系统无法识别并采集股东会相关信息，造成无法进行股东会网络投票。
除“0301股东会召开通知”类别外，下表中7个与股东会相关的公告类别也涉及网络投票信息采集，必须使用本所提供的公告编制软件编制。
	公告序号
	公告类别
	公告序号
	公告类别

	0303
	股东会延期
	0308
	股东、审计委员会自行召集股东会

	0305
	股东会取消
	0310
	股东会决议

	0306
	增加临时提案
	0311
	股东会补充更正

	0307
	取消提案
	
	


[bookmark: _Toc127820942]股东会相关公告的补充更正在什么情况下必须选择“0311股东会补充更正”类别？
答：对股东会网络投票相关信息进行补充、更正且无对应的其他股东会相关公告类别（如第13问所列类别）的，必须选择“0311股东会补充更正”类别。此外，若所补充、更正信息涉及第14问所列多个类别的，也应选择“0311股东会补充更正”类别，例如，增加股东会提案，同时延期股东会的，则相关公告类别应选择“0311股东会补充更正”类别。
[bookmark: _Toc127820943]与股东会相关的披露事项无对应公告类别的，应选择什么公告类别？
答：应选择“3199与规范运作相关的其他事项”类别。例如：董事会收到股东召开股东会提议、不同意股东召开股东会的提议、不同意将临时提案提交股东会审议等事项的公告，均应选择“3199与规范运作相关的其他事项”类别。
[bookmark: _Toc127820944][bookmark: _Toc436826514]04 应当披露的交易
[bookmark: _Toc127820945]应当披露的交易事项有对应的二级公告类别，同时也是关联交易的，如何选择公告类别？
答：应选择“05关联交易”中相应的二级公告类别。
[bookmark: _Toc127820946]购买理财产品选择类别“0403对外投资”还是“0404委托理财”？
答：选择“0403对外投资”类别。
[bookmark: _Toc127820947]如何把握类别“0406提供财务资助/0407接受财务资助”的应用范围？
答：相关类别选择的关键是如何把握财务资助的概念。财务资助一般指一个主体直接或间接地将自有的货币资金或其他形式的资产以一定的方式或条件提供给其他主体的行为，且所收取的使用费低于行业一般水平。这种行为与日常生产经营活动不直接相关，包括借款或委托贷款、提供劳务或资产使用权、承担费用等。
[bookmark: _Toc127820948]类别“0405委托贷款”的应用情形是什么？接受委托贷款如何选择公告类别？
答：“0405委托贷款”应用于上市公司对外提供委托贷款。上市公司接受委托贷款目前未设置专门的公告类别，主要考虑到这是上市公司获得资金支持的行为，可选择“0407接受财务资助”。
[bookmark: _Toc127820949]类别“0419签订日常经营合同”的应用范围是什么？
答：“0419签订日常经营合同”用于签订与日常生产经营相关的且达到规定披露标准的重大合同，如产品销售合同、采购合同、建筑合同等；未达披露标准但公司自愿披露的，也应选择该类别。
上市公司与关联方签订的日常生产经营相关合同则适用于“0521向关联人购买原材料、燃料、动力”、“0522向关联人销售产品、商品”等公告类别。
上市公司签订的其他类型合同分别按照合同内容适用其他公告类别。
[bookmark: _Toc127820950]类别“0421新建项目”与“0403对外投资”的主要区别是什么？
答：类别“0421新建项目”用于上市公司投入资金建设用于生产经营项目的投资行为，其主要特征是需先建设才能开展生产经营活动。除此之外的其他投资行为适用“0403对外投资”类别。
[bookmark: _Toc127820951]类别“0422应当披露交易的提示”在什么情况下适用？
答：应当披露的交易事项所涉及的合同、协议等相关法律文件尚未正式签署或尚未齐备时，为了保证信息披露的及时性和公平性，根据分阶段披露的原则，上市公司可先选择“0422应当披露交易的提示”及时向投资者进行提示性披露。
类别“0528关联交易的提示”的适用情形与上述类似。
[bookmark: _Toc127820952]类别“0427开展新业务”在什么情况下适用？
答：类别“0427开展新业务”用于上市公司开展与主营业务行业不同的新业务，或者进行可能导致公司业务发生重大变化的收购或处置资产等交易。
上市公司开展新业务涉及收购资产、对外投资等，同时达到《科创板上市规则》规定披露标准的，则应适用“0427开展新业务”类别，并同时适用“0401购买资产”、“0403对外投资”等类别的信息披露要求。
[bookmark: _Toc127820953][bookmark: _Toc436826515]05 关联交易
[bookmark: _Toc127820954]类别“0501日常关联交易”是否仅指年初对日常关联交易的预计？
答：类别“0501日常关联交易”既适用于公司年初对整年日常关联交易的预计，也适用于年度期间发生的日常关联交易。
[bookmark: _Toc11761596][bookmark: _Toc11949110][bookmark: _Toc9609907][bookmark: _Toc9585526][bookmark: _Toc9585417][bookmark: _Toc9585308][bookmark: _Toc9585198][bookmark: _Toc9585088][bookmark: _Toc11949109][bookmark: _Toc9584979][bookmark: _Toc11949108][bookmark: _Toc127820955]上市公司向关联人购买原材料、燃料、动力的信息披露总是选择“0501日常关联交易”类别吗？
答：若上市公司向关联人购买原材料、燃料、动力是偶发的一次性交易，应选择“0521向关联人购买原材料、燃料、动力”类别，否则应选择“0501日常关联交易”。
日常关联交易的主要特点是对一定期间（一般是1年，最长3年）内与关联人可能多次发生的与日常经营相关的交易的预计（或者在首次发生时预计），并签订相关协议，履行相关的决策、信息披露义务。上市公司向关联人购买原材料、燃料、动力属于日常经营中的交易事项，若交易行为是偶发性的，没有或无法预计该交易事项后续期间是否将再次发生，则不能作为日常关联交易，不应选择“0501日常关联交易”类别，应选择“0521向关联人购买原材料、燃料、动力”类别。
与“0521向关联人购买原材料、燃料、动力”类别应用情形类似的公告类别还包括如下6个：
0522	向关联人销售产品、商品
0523	向关联人提供劳务
0524	接受关联人所提供的劳务
0525	委托关联人销售
0526	受关联人之托进行销售
0527	与关联人财务公司的交易
[bookmark: _Toc436826516][bookmark: _Toc127820956]06 对外担保
[bookmark: _Toc127820957]选择类别“0601年度担保预计”的担保事项披露需具备什么条件？该类别与“0602为控股子公司提供担保”、“0603其他对外担保”有何关系？
答：上市公司预计全年发生的对外担保事项时选择该类别。上市公司对于预计担保需履行相关审议程序，并同时披露担保对象及其相关情况、预计担保总额及对各担保对象的预计金额（担保对象为纳入合并报表范围的子公司的，担保金额可以为合计数）等内容。
按照“0601年度担保预计”类别披露公告后，对外担保事项实际发生时需及时进行披露，公告类别为“0602为控股子公司提供担保”或“0603其他对外担保”。
[bookmark: _Toc127820958]“0606被担保人可能无法清偿担保债务”类别适用于哪些情形？
答：“0606被担保人可能无法清偿担保债务”类别适用于《科创板上市规则》第7.1.18条规定的公告情形，即对于上市公司提供的担保，被担保人于债务到期后15个交易日内未履行偿债义务，或者被担保人出现破产、清算或其他严重影响其偿债能力情形的，信息披露选择该类别。
[bookmark: _Toc127820959][bookmark: _Toc436826517]08 业绩预告、业绩快报和盈利预测
[bookmark: _Toc127820960]如何正确应用类别“0807其他类型业绩预告” ？
答：上市公司所预告的业绩未达到大幅增长或大幅下降标准，也不属于由盈利变为亏损或者由亏损变为盈利情形，且不构成《科创板上市规则》第6.2.3条规定的情形的，相应的业绩预告选用本公告类别。
[bookmark: _Toc127820961]如何正确应用类别“0812 *ST公司业绩预告” ？
[bookmark: _Toc9585425][bookmark: _Toc9585534][bookmark: _Toc11761604][bookmark: _Toc436826518]答：上市公司因《科创板上市规则》第12.4.2条规定的情形，其股票被实施退市风险警示的，应当于会计年度结束之日起1个月内预告全年营业收入、净利润、扣除非经常性损益后的净利润和净资产，相应的业绩预告选用本公告类别，不应选用0801、0803、0804、0805、0807等公告类别。
[bookmark: _Toc127820962]09 利润分配和资本公积金转增股本
[bookmark: _Toc127820963]科创板上市公司实施权益分派应如何提交“0901实施利润分配和资本公积金转增”和“0904送股及转增股份上市”类别公告？
[bookmark: _Toc11761607]答：科创板实施权益分派的第一步是判断首发战略配售股份是否已全部上市流通。
首发战略配售股份全部上市前，科创板上市公司应于T-1日（T日为权益分派实施公告披露日；若披露日为非交易日，T日为权益分派实施公告披露日的次一交易日；T-1与T均为交易日）选择“0901实施利润分配和资本公积金转增”类别提交权益分派实施公告。权益分派若涉及送股或转增股本，须在权益分派股权登记日，选择“0904送股及转增股份上市”类别，申请提交《科创板上市公司权益分派实施结果暨股份上市公告》；权益分派若只涉及现金分红，则无需提交“0904送股及转增股份上市”类别公告。
首发战略配售股份全部上市后，科创板上市公司应于T-1日选择“0901实施利润分配和资本公积金转增”类别提交权益分派实施公告，无需提交“0904送股及转增股份上市”类别公告。
发行存托凭证的科创板上市公司提交“8001存托凭证权益分派实施”、“8002送转存托凭证上市”类别公告的情形与前述“0901实施利润分配和资本公积金转增”、“0904送股及转增股份上市”类别提交情形一致。同次权益分派应由同一主体提交“8001存托凭证权益分派实施”和“8002送转存托凭证上市”。
[bookmark: _Toc11949121][bookmark: _Toc11949122][bookmark: _Toc11949120][bookmark: _Toc127820964]类别“0903股东或董事会关于利润分配或转增股本的提议”的适用范围是什么？
答：上市公司符合条件的股东或者董事会提议的利润分配或公积金转增方案未达到高送转标准（是指公司送红股或以盈余公积金、资本公积金转增股份，合计比例达到每10股送转5股以上）的，选择该公告类别。股东或者董事会提议进行利润分配或者公积金转增股本，若达到高送转标准的，上市公司董事会应及时审议该提议并公告，公告类别选择“0902董事会审议高送转”； 
[bookmark: _Toc11949124][bookmark: _Toc11949126][bookmark: _Toc11949127][bookmark: _Toc11949125][bookmark: _Toc11949128][bookmark: _Toc127820965]类别“0999与利润分配或转增相关的其他事项”一般有哪些应用情形？
答：该类别的应用情形包括上市公司公开征集利润分配或转增方案、方案调整等。
[bookmark: _Toc127820966]10 股票交易异常波动和澄清
[bookmark: _Toc127820967]类别“1003其他股价异常”在何种情形下使用？
答：上市公司股票交易异常但未达到异常波动标准的，若需进行相关信息披露，使用该类别。
[bookmark: _Toc127820968]类别“1004严重异常波动”在何种情形下使用？
答：上市公司股票交易出现《上海证券交易所交易规则》第6.1.11条规定的情形，应及时披露严重异常波动核查公告，使用该类别。
[bookmark: _Toc127820969][bookmark: _Toc436826519]11 股份上市流通与股本变动
[bookmark: _Toc127820970]类别“1105其它股本变动” 是否包括因可转债转股导致的股本变动情况？其适用情形有哪些？ 
答：不包括。上市公司披露因可转债转股导致的股本变动情况，应选择“1910可转债转股引起的股份变动”。
该类别适用于导致股本变动的事项没有对应公告类别的情形，如发行H股等；不适用于公开增发、配股、非公开发行、重大资产重组、吸收合并、股权激励、股份回购等引起的股本变动。
[bookmark: _Toc127820971][bookmark: _Toc436826520]12 股东增持或减持股份
[bookmark: _Toc9585000][bookmark: _Toc9585219][bookmark: _Toc9585109][bookmark: _Toc9585328][bookmark: _Toc9585437][bookmark: _Toc8756654][bookmark: _Toc8756653][bookmark: _Toc9584999][bookmark: _Toc9585108][bookmark: _Toc9585436][bookmark: _Toc9585218][bookmark: _Toc9585327][bookmark: _Toc9585545][bookmark: _Toc9609926][bookmark: _Toc11761618][bookmark: _Toc11949136][bookmark: _Toc9585546][bookmark: _Toc9609927][bookmark: _Toc11761619][bookmark: _Toc11949137][bookmark: _Toc127820972]选择类别“1222股东增持计划”、“1223股东增持进展”、“1224股东增持计划完成”时需如何填写数据采集项？
答：股东增持股份数据采集主要按照股东持股比例划分，具体分为30%以下、30-50%以及50%以上三个区间；对于30%以上股东的增持，其首次增持、增持比例达到1%、达到2%时必须披露增持进展公告。
[bookmark: _Toc127820973]什么情形下选择“1299其他股权变动”类别？
答：该类别适用于除通过本所交易系统交易、协议转让之外的方式导致的股东持股变动，如继承、受赠、发行H股或其他境外市场股份等。其中，股权变动达到规定标准的还需编制权益变动报告书。
[bookmark: _Toc127820974][bookmark: _Toc436826521]14 股权型再融资
[bookmark: _Toc127820975]类别“1404 再融资预案的补充”和“1405 再融资预案的修改”有何区别？
答：类别“1404 再融资预案的补充”是指上市公司披露再融资预案后，当审计、评估或者盈利预测审核等事项完成后，对再融资预案内容的补充；而“1405 再融资预案的修改”则是指对已披露的预案内容进行修改。
[bookmark: _Toc11949143][bookmark: _Toc11761625][bookmark: _Toc9585225][bookmark: _Toc9585551][bookmark: _Toc9609932][bookmark: _Toc11949142][bookmark: _Toc11761624][bookmark: _Toc9585006][bookmark: _Toc9585115][bookmark: _Toc9585114][bookmark: _Toc9585443][bookmark: _Toc9585334][bookmark: _Toc9585552][bookmark: _Toc9609933][bookmark: _Toc9585005][bookmark: _Toc9585224][bookmark: _Toc9585333][bookmark: _Toc9585442][bookmark: _Toc127820976]再融资相关的延期复牌公告选择“1401与再融资有关的停牌”还是“1406再融资相关进展”？
答：应选择“1401与再融资有关的停牌”类别。因为再融资延期停牌需满足相关条件，目前采取事前审核，而“1406再融资相关进展”是事后审核类别。
[bookmark: _Toc436826522][bookmark: _Toc127820977]16 重大资产重组
[bookmark: _Toc127820978]重大资产重组停牌期间披露的重组进展公告可否选择“3301停复牌提示公告”类别？
答：不可以，应选择类别“1605重大资产重组相关进展”。
[bookmark: _Toc127820979]重大资产重组延期复牌的，相关公告类别可否选择“1605重大资产重组相关进展”？
答：不可以。应选择类别“1602重大资产重组停牌期延长”。
[bookmark: _Toc9585451][bookmark: _Toc9585449][bookmark: _Toc11761631][bookmark: _Toc9585558][bookmark: _Toc11949149][bookmark: _Toc9609939][bookmark: _Toc9585121][bookmark: _Toc9585013][bookmark: _Toc9585340][bookmark: _Toc9585122][bookmark: _Toc9585120][bookmark: _Toc9585231][bookmark: _Toc9585233][bookmark: _Toc9585230][bookmark: _Toc9585339][bookmark: _Toc9585448][bookmark: _Toc9609938][bookmark: _Toc9585557][bookmark: _Toc11949148][bookmark: _Toc11761630][bookmark: _Toc9585012][bookmark: _Toc9585342][bookmark: _Toc9585011][bookmark: _Toc9585232][bookmark: _Toc11949151][bookmark: _Toc9585341][bookmark: _Toc9585450][bookmark: _Toc9585559][bookmark: _Toc9609940][bookmark: _Toc11949150][bookmark: _Toc11761632][bookmark: _Toc9585123][bookmark: _Toc9585560][bookmark: _Toc9609941][bookmark: _Toc11761633][bookmark: _Toc9585124][bookmark: _Toc9585015][bookmark: _Toc9585014][bookmark: _Toc9585452][bookmark: _Toc9585234][bookmark: _Toc9585343][bookmark: _Toc9585561][bookmark: _Toc11761634][bookmark: _Toc9609942][bookmark: _Toc11949152][bookmark: _Toc9585016][bookmark: _Toc9585563][bookmark: _Toc9585125][bookmark: _Toc9585235][bookmark: _Toc9585344][bookmark: _Toc9585453][bookmark: _Toc9609943][bookmark: _Toc9585562][bookmark: _Toc11949153][bookmark: _Toc11761635][bookmark: _Toc9585017][bookmark: _Toc9585126][bookmark: _Toc9585345][bookmark: _Toc9609944][bookmark: _Toc9585454][bookmark: _Toc11761636][bookmark: _Toc11949154][bookmark: _Toc9585236][bookmark: _Toc127820980][bookmark: _Toc436826525]21 股权激励
[bookmark: _Toc127820981]“2113股票期权行权结果”在什么情形下使用？
答：股票期权在集中一次性办理行权方式下，披露行权结果时选择该类别；在自主行权方式下，每季度汇总行权结果及行权完毕时选择该类别。
[bookmark: _Toc127820982]“2115限制性股票符合归属条件”类别和“2116限制性股票归属结果”类别分别在什么情形下使用？
答：上市公司采用第二类限制性股票（即符合股权激励计划授予条件的激励对象，在满足相应获益条件后分次获得并登记的本公司股票）进行股权激励，第二类限制性股票符合归属条件，拟进行归属的，公司董事会对第二类限制性股票归属条件是否成就作出决议后，应披露“2115限制性股票符合归属条件”类别公告。
[bookmark: OLE_LINK12]上市公司第二类限制性股票完成全部或部分归属，并在中国证券登记结算有限责任公司上海分公司办理登记手续后，应披露“2116限制性股票归属结果”类别公告。
[bookmark: _Toc11949158][bookmark: _Toc11761640][bookmark: _Toc9609948][bookmark: _Toc436826526][bookmark: _Toc127820983]24 股东股份被质押冻结或司法拍卖
[bookmark: _Toc127820984]类别“2408 5%以上股份权利受限或解除”一般指哪些权利？
答：包括投票表决权、收益权、处置权（含质押）等。
[bookmark: _Toc436826527][bookmark: _Toc127820985]26 其他重大事项
[bookmark: _Toc127820986]“2610公司涉嫌违法违规被其他机关调查”与“2614公司被证监会立案调查”的应用有何差异？ 
答：“2614公司被证监会立案调查”仅适用于因上市公司涉嫌违反证券法规被中国证监会立案调查的情形。上市公司（不包括上市公司董事及高管）因涉嫌违法违规被司法机关或证监会之外的其他行政机关调查的，选择“2610公司涉嫌违法违规被其他机关调查”类别。 
[bookmark: _Toc127820987]“2611重大行政、刑事处罚”是否仅指上市公司受到重大行政、刑事处罚？
答：是。
[bookmark: _Toc127820988]上市公司股东等相关主体被调查或处罚的，选择什么公告类别？
答：可选择“2699其他重大事项”类别。但上市公司董事及高管被调查、处罚的，应选择“2613董高被调查、处罚或被采取强制措施”类别。
[bookmark: _Toc11949165][bookmark: _Toc11761647][bookmark: _Toc9609955][bookmark: _Toc127820989]何种情形下选择“2621行业及经营风险的提示公告”类别？ 
答：上市公司出现《科创板上市规则》第8.1.2、8.2.4、8.2.5、8.2.6条规定的行业及业务发生重大变化、重大事故或负面事件及重大风险等情形的，应及时提交“2621行业及经营风险的提示公告”类别公告。
[bookmark: _Toc127820990]27公司重要基本信息变化
[bookmark: _Toc127820991]“0204董事会审议变更证券简称”和“2702变更证券简称”类别有何区别？
答：二者均应按照《科创板上市公司自律监管指南第 3 号--日常信息披露》所附《第二十二号 科创板上市公司变更证券简称（实施）公告》格式指引编制，但“2702变更证券简称”需随公告提交“科创板证券简称更名申请表”。
[bookmark: _Toc127820992]类别“2716上市时未盈利公司首次实现盈利”在什么情况下适用？
答：类别“2716上市时未盈利公司首次实现盈利”用于上市时未盈利的公司首次实现盈利（即扣除非经常性损益之前或者之后的归属于母公司所有者的净利润均为正）。“2716上市时未盈利公司首次实现盈利”类别公告采取事前审核模式，并涉及“摘U”业务操作。
上市时未盈利的公司首次实现盈利的，上市公司应在提交年度报告的同时，另外使用公告编制软件编制并提交“2716上市时未盈利公司首次实现盈利”类别公告。前述上市公司后续再次实现盈利或扭亏为盈，无需再次提交该类别公告。
[bookmark: _Toc127820993]董事会审议修改公司章程如何选择公告类别披露？
答：董事会审议修改公司章程应选择“2707公司章程发生修订”类别提交公告，披露相关修订内容。
[bookmark: _Toc127820994]28 风险警示
[bookmark: _Toc127820995]“2802实施退市风险警示”和“2809研发型企业因研发失败导致实施退市风险警示”类别如何区别？
答：研发型上市公司（根据《科创板上市规则》第2.1.2条第五项市值及财务指标上市的公司，下同）主要业务、产品或者所依赖的基础技术研发失败或者被禁止使用，且公司无其他业务或者产品符合《科创板上市规则》第2.1.2条第五项规定要求的，被实施退市风险警示的，适用“2809研发型企业因研发失败导致实施退市风险警示”类别；因其他情形被实施退市风险警示的，适用“2802实施退市风险警示”类别。
[bookmark: _Toc127820996]何种情形下选择“2808可能被实施退市风险警示的风险提示”类别？
答：根据《科创板上市规则》第12.4.4条，上市公司预计将出现《科创板上市规则》第12.4.2条规定情形的，应当在相应的会计年度结束后一个月内，发布股票可能被实施退市风险警示的风险提示公告，并在披露年度报告前至少再发布两次风险提示公告，前述风险提示公告适用“2808可能被实施退市风险警示的风险提示”类别。
根据《科创板上市规则》第12.4.6条，研发型上市公司主要产品、业务或者所依赖的基础技术宣告研发失败或者被禁止使用的，公司应当自相关事实发生之日起申请股票停牌，并发布股票可能被实施退市风险警示的风险提示公告，该风险提示公告也适用“2808可能被实施退市风险警示的风险提示”类别。
[bookmark: _Toc127820997]何种情形下选择“2810符合撤销退市风险警示条件”类别？
答：研发型上市公司自股票被实施退市风险警示之日起6个月内，公司市值及相关产品、业务等指标符合《科创板上市规则》第2.1.2条第五项规定要求的，应当在符合条件时及时披露“2810符合撤销退市风险警示条件”类别公告，并说明是否向本所申请撤销退市风险警示。
上市公司出现《科创板上市规则》第12.5.1条的情形，被实施退市风险警示的，符合《科创板上市规则》第12.5.7、12.5.8条规定的撤销退市风险警示条件的，应当于相关情形出现后及时披露“2810符合撤销退市风险警示条件”类别公告，并说明是否将向本所申请撤销退市风险警示。 
[bookmark: _Toc436826528][bookmark: _Toc127820998]29终止上市
[bookmark: _Toc127820999]选择“2906终止上市公告”类别，不同情形的股票终止上市，相应的业务操作有何差异？
答：终止上市有两种情形：主动终止上市与强制终止上市。选择“2906终止上市公告”类别时，若为主动终止上市的，需随公告提交股票终止上市业务申请表；若为强制终止上市，则无需提交业务申请表，股票终止上市业务申请表在提交类别“2912终止退市整理期公告”时一同提交。
[bookmark: _Toc127821000][bookmark: OLE_LINK14]“2905终止上市风险提示”和“2914将被终止上市的风险提示”类别如何区分？
答：二者主要是公告披露时点的区别，上市公司股票被本所作出终止上市决定前，需要向投资者提示股票可能终止上市风险的，使用“2905终止上市风险提示”类别；上市公司股票被本所作出终止上市决定后，其股票进入退市整理期交易的，公司使用“2914将被终止上市的风险提示”类别披露风险提示公告。
[bookmark: _Toc11761659][bookmark: _Toc9609967][bookmark: _Toc9585583][bookmark: _Toc9585474][bookmark: _Toc9585365][bookmark: _Toc9585256][bookmark: _Toc9585146][bookmark: _Toc9585037][bookmark: _Toc11949177][bookmark: _Toc127821001]32 中介机构报告
[bookmark: _Toc127821002]“3201保荐机构报告”等类别涉及的中介机构报告或意见一般包括哪些适用情形？
答：“3201保荐机构报告”一般包括保荐机构年度保荐报告与总结报告、持续督导意见、股改年度报告与总结报告等；“3205财务顾问报告”也包括上市公司收购中的独立财务顾问报告；“3206法律意见”一般包括法律意见书、专项法律意见等；“3207审计或评估机构报告”一般包括审计报告、评估报告、会计师专项审核意见等。
[bookmark: _Toc127821003]36 特别表决权
[bookmark: _Toc127821004]“3601部分特别表决权股份转换为普通股份”和“3602全部特别表决权股份转换为普通股份”类别如何区别？
答：“3602全部特别表决权股份转换为普通股份”类别仅适用于该次特别表决权股份转换为普通股份后，上市公司不存在特别表决权股份的情形；转换后上市公司仍存在其他特别表决权股份的，适用“3601部分特别表决权股份转换为普通股份”类别。
公司提交“3602全部特别表决权股份转换为普通股份”类别公告必须按实际情况填写该类别公告的数据采集项：“此次转换后，公司是否存在特别表决权股份：是/否”。
[bookmark: _Toc127821005]何种情形下选择“3603特别表决权权益比例变动”类别？
答：存在特别表决权股份的上市公司，其每份特别表决权股份的表决权数量发生变动，适用“3603特别表决权权益比例变动”类别；其每份特别表决权股份的表决权数量未发生变动，但其特别表决权股份的表决权数量占上市公司全部已发行股份表决权数量的比例发生变动的，不适用该类别。
[bookmark: _Toc127821006]37 超额配售选择权
[bookmark: _Toc127821007]分别在何种情形下选择“3701行使超额配售选择权”类别和“3702超额配售选择权实施结果”类别？
答：上市公司实施超额配售选择权的，在超额配售选择权行使期届满或者累计购回股票数量达到采用超额配售选择权发行股票数量限额的2个工作日内，上市公司与获授权的主承销商应选择“3701行使超额配售选择权”类别进行信息披露；超额配售选择权专门账户上的所有股份交付给同意延期交付股票的投资者后，上市公司应披露“3702超额配售选择权实施结果”类别公告。
[bookmark: _Toc127821008]80 存托凭证相关公告
[bookmark: _Toc127821009]何种情况下选择“80存托凭证相关公告”大类中的公告类别？
答：发行存托凭证上市的上市公司应在下列情形时，选用“80存托凭证相关公告”大类中相应的公告类别：
（1）存托凭证权益分派实施及上市；
（2）限售存托凭证上市；
（3）股东权益变动；
（4）存托人、受托人发生变化；
（5）存托的基础财产发生被质押、挪用、司法冻结或者其他权属变化；
（6）对存托协议、托管协议作出重大修改；
（7）存托凭证与基础证券的转换比例发生变动。
上市公司的存托人应在下列情形时，选用“80存托凭证相关公告”大类中相应的公告类别：
（1）存托凭证权益分派实施及上市；
（2）存托人征求存托凭证持有人投票意愿及其变更、结果。
上市公司进行存托凭证权益分派，可自行约定由上市公司或存托人披露相关类别公告。
除上述情形外，上市公司应根据信息披露业务的实际情况，选择“80存托凭证相关公告”大类以外的公告类别或“8099存托凭证其他”类别进行信息披露。
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